Regulamin dyplomowania w Instytucie Ekonomicznym

Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej W Elblagu

Rozdzial 1. Postanowienia ogolne

§1
Ztozenie pracy dyplomowej, zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego oraz inne

kwestie z nig zwigzane sa uregulowane w Regulaminie Studiow PWSZ w Elblagu.

Rozdzial 11. Zasady skladania pracy dyplomowej

§2
Praca dyplomowa moze by¢ zlozona do obrony dopiero po zaliczeniu wszystkich

przedmiotow przewidzianych programem studiow.

§3
Po rozliczeniu ostatniego semestru studiow student uzyskuje dostep do systemu Archiwum

Prac Dyplomowych (APD).

§4
Student wprowadza do systemu APD streszczenie pracy, stowa kluczowe, tytul pracy
w jezyku angielskim oraz plik z wersja elektroniczng pracy z wszystkimi zatacznikami

w formacie PDF.

§5
Student sktada wydrukowana z systemu APD prace wraz z podaniem o dopuszczenie
do egzaminu dyplomowego, ktérego tre$¢ wypetnia na odpowiednim, przygotowanym przez
Uczelnig formularzu. Dokument ten musi zawiera¢ opini¢ nauczyciela akademickiego,
opiekuna pracy dyplomowej o jej dopuszczeniu do egzaminu oraz $rednia ocen uzyskana
przez studenta w trakcie studiow, ktora oblicza i wpisuje do formularza pracownik

dziekanatu.



Do formularza nalezy dotaczy¢ zataczniki w postaci:
e o$wiadczenia 0 prawach autorskich,
e o$wiadczenia 0 nienaruszaniu praw autorskich,
e oswiadczenia o wyrazeniu zgody na udostgpnienie pracy dyplomowej,
e dwdch egzemplarzy pracy dyplomowe;:
- 1 egzemplarz drukowany jednostronnie w twardej oprawie,
- 1 egzemplarz drukowany dwustronnie i zbindowany (kartki musza
by¢ potaczone w sposob trwaty).
e plyty CD z nagrana praca licencjacka i opisana przez autora,
e potwierdzenia optaty za wydanie dyplomu (60 z}),
e 4 zdjecia (format 4,5 x 6,5 cm).
§6
Praca dyplomowa podlega weryfikacji przez system Plagiat.pl na podstawie Regulaminu

antyplagiatowego oraz elektronicznej archiwizacji prac dyplomowych.

§7
Dyrektor Instytutu Ekonomicznego, zwany dalej Dyrektorem, w porozumieniu z dziekanatem

okresla przewidywany termin egzaminu dyplomowego.

§8
Opiekun pracy oraz recenzent zobowiazani sa do wypetnienia oraz zatwierdzenia w APD
formularza oceny pracy dyplomowej, stanowiacej recenzj¢ pracy dyplomowej. Podpisany
wydruk oceny pracy, opiekun pracy oraz recenzent sktadaja najpdzniej tydzien przed

planowanym terminem obrony pracy dyplomowej.

§9
Dyrektor powotuje sktad komisji egzaminacyjnej, w sktad ktorej wchodza:
e przewodniczacy,
e opiekun pracy dyplomowej,
e recenzent pracy dyplomowej,
e w skfad moze by¢ wiaczony rowniez przedstawiciel instytucji, ktorej dotyczyta praca

dyplomowa.



Rozdzial I11. Przebieg egzaminu dyplomowego

§10

Dyplomant przedstawia autoreferat pracy — do 20 minut.

§11

Recenzent pracy dyplomowej przedstawia swoja opini¢, po czym nastepuje dyskusja nad
jej tezami i wynikami w potaczeniu z odpowiedziami dyplomanta na pytania komisji

zwiazane z trescia pracy.

§12

Dyplomant losuje trzy pytania egzaminacyjne (ze 100 obowiazujacych na danej specjalnosci
— patrz wykaz) 1 po krotkim przygotowaniu (maksymalnie 5 minut) udziela na nie

odpowiedzi.

§13

Po udzieleniu odpowiedzi dyplomant opuszcza pomieszczenie, w ktorym jest
przeprowadzany egzamin. W tym czasie przewodniczacy komisji:
e ustala oceny za odpowiedzi udzielone na wylosowane przez dyplomanta pytania
egzaminacyjne,
e ustala z komisja oceng za obron¢ pracy dyplomowej, uwzgledniajac oceny
Z wystapienia studenta oraz jego odpowiedzi na pytania zwigzane z praca,
e ustala ostateczna oceng z egzaminu dyplomowego zaokraglona wedlug ogolnych zasad,
do najblizszej oceny obowiazujacej w Regulaminie Studiow PWSZ,
e ustala ostateczna oceng ze studiow, ktora bedzie wpisana do dyplomu, wedtug
algorytmu i skali zawartej w Regulaminie Studiow PWSZ,

e wypehia i podpisuje protokdt z egzaminu dyplomowego.



Rozdzial IV. Zasady edytorskie przy pisaniu prac dyplomowych — licencjackich

1. Zalozenia ogolne

§14
Pracg licencjacka student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela

akademickiego, zatrudnionego co najmniej na stanowisku wyktadowcy.

§15
Praca powinna by¢ napisana w oparciu o aktualng literatur¢ przedmiotu oraz stanowic
samodzielna analiz¢ wybranej jednostki gospodarczej (przedsigbiorstwa, instytucji), sektora,
zjawiska lub procesu ekonomicznego na podstawie badan whasnych lub wtornych danych

zrodtowych (sprawozdania, raporty, materiaty Zrodtowe).

§16
Praca powinna zawiera¢ krytyczna analiz¢ piSmiennictwa i empirycznej czg$ci pracy; w pracy

student powinien podja¢ probg formutowania wiasnych ocen, pogladéw czy wnioskow.

§17
Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu; niedopuszczalne sa zbyt dtugie cytowania, nadmierne
eksploatowanie jednego zrodta (pracy jednego autora). Wyklucza si¢ wykorzystywanie

(przepisywanie, takze ze zmianami redakcyjnymi) cudzego tekstu — bez podania zrodta.

2. Temat pracy

§18
Temat pracy powinien posiada¢ cechy istotnosci 1 aktualno$ci oraz odpowiadaé treSciom
zawartym w pracy. Przy ustalaniu tematu pracy powinno si¢ bra¢ pod uwage¢ kierunek
studiow, zainteresowania naukowe studenta i1 promotora, profil naukowy Instytutu
Ekonomicznego oraz wybrana przez studenta specjalno$¢ studiéw. Zaleca sig, aby tematy
prac licencjackich miaty zwiazek z praktyka gospodarcza i mialy charakter empiryczny;
w czgSci empirycznej pracy mozna wykorzysta¢ doswiadczenia z odbytej praktyki

zawodowej. Sformutowanie tematu powinno mie¢ charakter problemowy.



§19

Problem badawczy, bedacy przedmiotem pracy, powinien zasadniczo dotyczyé szeroko

pojetych aspektow wybranego fragmentu rzeczywistosci. Jego analiza w pracy licencjackiej

powinna mie¢ charakter omoéwienia dostgpnej literatury i wynikéw badan innych autorow

lub tez wlasnego empirycznego badania. Wyrazem tego powinno by¢ wykorzystanie w pracy

odpowiednio dobranej literatury w liczbie nie mniejszej niz 25 pozycji. Tre$¢ pracy piszemy

w formie bezosobowej, np.: omowione zostang lub w trzeciej osobie liczby pojedynczej

(autorka przedstawita, omowita). Nie stosujemy pierwszej osoby liczby pojedynczej.

3. Ogoélna konstrukcja pracy

§ 20

Zaleca sig nastgpujaca konstrukcje pracy licencjackie;:

strona tytutowa — wzor strony tytulowej w zalaczniku 1;

spis tre$ci — umieszcza si¢ w nim wszystkie czesci sktadowe pracy dyplomowej
w kolejnosci wystgpowania w pracy, z wyraznym podzialem na rozdziaty
i podrozdziaty, z doktadnym podaniem stron, od ktérych si¢ zaczynaja;

wstgp — nalezy poda¢ uzasadnienie wyboru tematu, cel, zakres 1 gtowna tezg pracy
okreslenie metod badawczych. Objetos¢ wstepu 1 — 2 stron,

1 lub 2 rozdzialy teoretyczne - w ich treSci student powinien wykaza¢ si¢ wiedza
zdobyta na studiach z zakresu podjetego tematu oraz znajomoscia aktualnej literatury
przedmiotu,

1 lub 2 rozdzialy opisujace dane studium przypadku lub wyniki badan i analiz,
zwiazane z tytulem pracy, nawiazujace do poprzedniej, teoretycznej czgsci pracy;
podsumowanie/wnioski koncowe — zawiera reasumpcje wynikow badawczych pracy,
ogo6lna ocena, co zostalo w pracy szczegdlowo przedstawione. Objgtos¢ zakonczenia
powinna wynosi¢ 2 - 3 stron;

bibliografi¢ (zestawienie literatury);

spis rysunkow 1 tabel oraz ewentualne zataczniki.



4. Objetosé i struktura pracy

§21

1. Podstawowa czescia sktadowa pracy licencjackiej, majaca na celu uporzadkowanie
jej tresci, jest rozdziat. W pracy licencjackiej powinny by¢ co najmniej trzy rozdzialy,
a nie wigcej niz cztery. Rozdzial powinien si¢ dzieli¢ wewngtrznie na podrozdziaty,
natomiast podrozdziat — jesli wystepuje taka koniecznos¢ — na punkty. Rozdzial powinien
zawiera¢ CO najmniej dwa podrozdzialy. Wyrdznienie w rozdziale tylko jednego
podrozdziatu przeczy zasadzie logiki, jako ze wowczas zarOwno nazwa rozdziatu, jak
I podrozdziatu, musiatyby brzmie¢ identycznie.

2. Podzial pracy licencjackiej na czgéci (rozdzialy, podrozdziaty, punkty) musi
by¢ przejrzysty, logicznie spojny, bez mozliwosci niezamierzonych powtdrzen. Nazwa
rozdziatu nie moze by¢ taka sama jak tytul pracy, a nazwa podrozdzialu jak nazwa
rozdziatu pracy. Pomigdzy nazwami i numerowanymi fragmentami pracy licencjackiej nie
moze by¢ pol nienazwanych i nienumerowanych oraz tzw. wstepéw do podrozdziatow.

3. Objetos¢ pracy licencjackiej zalezy od przedmiotu badan oraz zastosowanej metodyki;
zaleca sig, aby liczyta ona 50 — 70 stron. Poszczeg6lne czgsci pracy powinny pozostawac

we wlasciwej proporcji wynikajacej z tematu pracy i zastosowanej metodyki.

5. Wymagania redakcyjne

§22
1. Praca powinna by¢ napisana przy uzyciu edytora Microsoft Windows Word; wymagany
odstgp migdzy wierszami wynosi 1,5; rodzaj czcionki — Times New Roman; wielko$¢
czcionki 12 pkt; lewy margines — 2,5 cm, prawy — 2,0 cm; marginesy gorny i dolny — 2,5 cm.
Akapity — 1,5 wiersza od marginesu. Rozdzial nie moze zaczynaé si¢ bezposrednio od tabeli

czy rysunku, a od tresci. Nie nalezy zaczyna¢ zdania od cyfry/liczby.

2. Tabele

W tresci nalezy umiesci¢ odniesienie do zamieszCzonej tabeli, nast¢pnie analizg
I interpretacj¢ danych zawartych w tabeli. Tabele w calej pracy powinny by¢ opisane
W jednolity, ogdlnie przyjety sposob. Kazda tabele nalezy opatrzy¢ numerem, wedlug
kolejnosci w catej pracy; tytutem umieszczonym nad tabela; zrodtem — zapisanym pod tabela

w formie powotania na piSmiennictwo lub, gdy tabela zostata skonstruowana samodzielnie
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przez autora, w postaci — opracowanie wilasne. Tytul - zaleca si¢ stosowanie wielkosci

czcionki 12 pkt. Zrédto pod tabela czcionka 10 pkt.

Przyktad:
Tabela 6. Tytul tabeli (na koficu tytutu nie stawia¢ kropki)
Lp. Opis 1 Opis 2 Opis 3

Zrédto: A. Kwiatkowski, Badania rynku, WN PWN, Warszawa 2009.

3. Rysunki

W pracy nalezy umiesci¢ wytacznie rysunki; nie ma potrzeby réznicowania czgsci
graficznej na wykresy, ryciny, zdjecia czy mapy. W tekscie nalezy umiesci¢ odniesienie
do zamieszczonego rysunku, nastgpnie analizg i interpretacje tresci rysunku. Rysunki w catej
pracy powinny by¢ opisane W jednolity sposob: numer rysunku (Rys. 1) umieszczony nad
rysunkiem wedlug kolejnosci w catej pracy; tytut za numerem rysunku (bez kropki na koncu).
Pod rysunkiem zrodlo w formie powotania na pisSmiennictwo lub, gdy rysunek zostat
skonstruowany samodzielnie przez autora, w postaci — opracowanie wtasne. Tytul - zaleca

sie stosowanie wielkosci czcionki 12 pkt. Zrédto pod rysunkiem czcionka 10 pkt.

4. Przypisy do literatury 1 zrodet
Pozycja literatury, cytowana po raz pierwszy w pracy, musi by¢ dokladnie

i catkowicie (zgodnie z wymogami) opisana, za§ cytowana po raz drugi, i kazdy nastgpny,
moze by¢ opisana za pomoca specjalnych form polskich i tacinskich, do ktorych zaliczamy:

e Jak wyzej — stosowana wylacznie wtedy, gdy zachodzi potrzeba identycznego
zacytowania w bezposrednio nastgpnym przypisie,

e Tamze — stosowana, gdy zachodzi potrzeba identycznego zacytowania w bezposrednio
nastepnym przypisie, ale z mozliwoscia okreslenia innego miejsca (strony cytowanej pracy),

e Ibidem — 0znacza to samo, co polskie tamze,

e Opus citatum (op. cit.) — zastgpuje w przypisie calo$¢ oznaczenia cytowanej pracy
z wyjatkiem oznaczenia strony.
Przypisy do tekstu powinny mie¢ wielkos¢ czcionki 10 pkt., odstgp migdzy wierszami

w przypisach powinien by¢ pojedynczy.



Przykiady przypisow do literatury i zrodet:

U A. Kowalski, Ustugi transportowe, PWN, Warszawa 2009, s. 100.

2 B. Kwiatkowski, Marketing, PWE, Warszawa 2001, s. 22.

3 A. Kowalski, op. cit, s. 21.

* B. Rutkowski, Strategia produktu, Wyd. Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk 1999, s. 23 — 25.
® Tamze s. 44.

5. Bibliografia (zestawienie literatury)

W wykazie ujmujemy tylko te pozycje, ktére znalazty si¢ w przypisach do pracy.
Zestawienie literatury sporzadzamy w kolejnosci alfabetycznej, poczawszy od nazwiska
autora, inicjalu imienia, tytulu (podawany kursywa) 1 danych bibliograficznych
(wydawnictwo, miejsce, rok). W przypadku prac zbiorowych (pod redakcja) zaczynamy
od tytutu, potem pod red., i danych bibliograficznych. Pozycje numerujemy i podajemy
w porzadku alfabetycznym.

Przyktad:

1. Andruszkiewicz W., Polskie porty morskie, Wyd. Morskie, Gdansk 1987.
2. Badania marketingowe, pod red. A. Kwiatkowskiego, WN PWN, Warszawa 2000.

3. Strategia rozwoju przedsiebiorstwa X, Materialy Zrodlowe przedsigbiorstwa X, Elblag
2000.

§23

Niniejszy Regulamin dyplomowania wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Senat.
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